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在本次短视频征集活动中，所有学生、学习中心、学院、

分部均需登录学生工作平台完成上报、审批等工作。  

适用对象：各分部（学院）、分校、学习中心层级管理员 

核心职责：通过学生工作平台完成活动下发、权限管理、  

审核上报全流程工作，确保活动有序推进。  

登录方式：各分部（学院）、分校、学习中心管理员需通

过学生工作平台（登录地址：https://menhu.pt.ouchn.cn，推荐

使用谷歌浏览器）逐级协作完成活动管理：  

1.分部（学院）管理员负责从总部接收活动，为分校管

理员赋权，设定分校上报截止时间并下发活动，审核分校作

品，并按推荐数量提交至总部；  

2.分校管理员负责为学习中心管理员赋权，设定学习中

心上报截止时间并下发活动，完成作品初审并提交至分部；  

3.学习中心管理员负责指导学生登录系统上传作品，审

核学生作品并择优提交至分校。  

所有层级需通过系统用户管理员为下一层级设定活动

管理员权限，严格遵循“总部→分部（学院）→分校→学习

中心”的活动下发流程，以及“学习中心→学院→分校（学

院）→总部”的作品上报流程，确保各环节按活动时间截点

完成操作。 

一、管理端手册 

附件 2



（一）进入管理后台  

1.系统登录  

打 开 浏 览 器 ， 在 地 址 栏 中 输 入 系 统 地 

址 ： https://menhu.pt.ouchn.cn/site/ouchnPc/index 登录国家

开放大学统一身份认证平台。（注：首次登录平台后须进行账

号注册，点击左下角“教师注册”按钮）  

       2.进入管理后台  

登录后进入融合门户，在系统直通车点击“学生工作 

平台”，进入管理后台。  

    （二）活动下发  

1.首页【活动管理】点击“待发布”，找到相应活动。  



       2.点击【查看】进入查看页面浏览上级设置的各类信息。 

      3.完成联络人信息的填写，点击【确认】。 

 

4.进入活动编辑页面，根据本层级实际需求更改活动基



础信息，点击保存。 

      5.选择下发和上报的机构、是否限制名额，设定下一级

上报截止时间。 

       6.确认无误点击保存。  



（三）资料审核  

1.活动管理——活动审核信息——查询活动——点击

“去审核”。  

      2.“未审核”列表——操作——点击“审核”。  

 



3.弹出学生参赛信息——查看作品——选择审核

结果——输入审核意见——点击确定。  

     4.报名信息审核——已审核——查看已审核信息。 

   二、如何赋予管理员权限      

1.【权限管理】——【用户管理】，点击【新增】。  

       2.选择“系统管理员”，点击【确定】即可。  



三、学生端手册  

1.登录：在融合门户直通车点击进入“学生工作平台”。 

2.选定活动：在首页【活动信息】板块找到参赛的活动。  

      3.申请：进入活动，点击【立即报名】按钮。 



4.提交：完成参赛作品信息填写，点击【提交】即可。 

 

 
 


