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项目整体架构

各角色操作的业务范围及流程

纸考
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网考

考点维护的四级管理流程
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纸考编排的四级管理流程

输入融合门户登录地址：http://one.ouchn.cn/，输入账号、密码系统。

成功后进入到融合门户，拉到最下方，点击考试管理（教师端）图标，进入考

试系统。

http://one.ouchn.cn/
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学习中心/考点

1.考点管理-考点维护

打开“考务管理”-“考点管理” -“考点维护”

考点人员信息维护：此页面能看到 主考， 考点管理员， 监考老师 三种类型

的用户。

图 K1.1
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1.1 考点人员管理（学习中心/考点管理员）

1.新增监考老师：由学习中心考务老师，设定该考点的监考老师信息。可以支

持模板导入。【监考老师不需要在门户注册，密码默认是身份证后六位，或者

在新增的时候可以自己设置】

2.监考老师只能登录“身份核验 APP”且是需要上传本人照片信息的。

图 K1.2
3. 设置考点管理员：由学习中心考务管理员，设定该考点的考点管理员信息。

不支持模板导入。

4.考务系统只提供针对已有账户 赋予 考点管理员角色信息，如需修改账户的基

本信息或者新增账户，请通过统一身份验证系统进行账户信息的修改和新增。

考点管理员只能登录WEB管理端
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图 K1.3
5.设置主考：由学习中心考务管理员，设定该考点的主考信息。不支持模板导

入。且必须补充主考人员的照片信息，否则主考无法登录身份核验 APP。

6.主考必须绑定在考点信息里面（如图 K1.5），且在门户注册，才可以设置为

主考

主考可以登录WEB管理端进行考生入场审批。

7. 主考可以登录“身份核验 APP”进行考生入场审批
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图 K1.5
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1.2 考点信息变动（学习中心管理员）

考点信息变动：可对目前的考点信息，如考点地址，等内容进行变更，考

点信息变更后，需要分部，总部进行审批操作

图 K1.4

1.3 查看绑定班级（学习中心管理员）

查看绑定班级：查看该考点目前绑定的哪些班级信息。这些班级的考生的

报考将自动报考至该考点

操作步骤：

（1）打开“考务管理”-“考点管理” -“考点维护”，查看考点绑定的班级

数据。



11

1.4 考场管理（学习中心管理员/考点管理员）

考场管理：针对考点添加和维护考场信息管理，维护纸考考场，机考考场

的基本信息

图 K1.7

2. 查看考试计划（学习中心管理员/考点管理员）

当分部下发考试计划后，可查看考试计划
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图 K2.1

3.组织考生报考（学习中心管理员）

组织考生报考（学习中心）

1. 选课转报考：可以选择为整个课程下所有的考生进行报考；也可以同过点击

课程右侧的“详情”按钮，为部分考生进行报考。另外选课转报考分别支持根

据课程和班级进行报考。

图 K3.1
2. 个人报考：获取在籍学生历史选课数据进行报考。

老师可以通过班级名称或者班级代码或者考生信息【学号或姓名】进行搜索。

点击规则内报考对考生进行报考
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图 K3.2
3. 设置试卷号：针对一个课程存在多个试卷号的情况，这里需要为考生指定一

个课程的试卷号。支持批量设置。

图 K3.3
4. 考生借考：点击申请借考，考生需要去班级绑定的考点之外的考点去考试，则需要

进行考生借考。借考需要进行审批流程。借考需要提前进行完报考，赋予试卷号后才

可进行借考操作。如借考审批成功，该考生所有课程都需要在该考点考试
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5. 考生借考：点击申请借考，这一个学生报考的课程都展示出来，老师们选择借考的

学习中心 A，考点 a。然后点击提交申请。

报考确认

考生进行报考和设置完成试卷号之后

就可以进行报考确认。

选择对应考试计划名称，可以进行批量确认报考，全部确认报考。

图 K3.4
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6. 考生借考：A学习中心的老师登陆学习中心考务管理员账号，在考试计划_考

生借考审批，在“被借考”页面，可以查看需要借考的学生信息，点击审批，可

以选择“拒绝借考”和“同意借考”

4.1 设置时间（学习中心管理员/考点管理

员）
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4.1 设置网考时间单元：学习中心管理员/考点管理员均可以设置网考的时

间单元）

如果考试计划中存在网考的试卷号，则需要设置网考时间单元，以及时间

单元编排。

需要针对每个考点进行新增时间点！

如果编排确认后：此时间单元不可修改。可以新增时间单元。

每个时间单元开始时间必须和前一个时间的相隔 2个小时，否则无法设置

成功；

如，第一场考试是 9点开始，第二场考试就要 11 点才能开始

点击“+”，之后点其他试卷号，把试卷号选择之后，点击“设为当前时间试卷号”

图 K4.2

点击总部试卷号数，可查看试卷号明细
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图 K4.3

5.1 考场编排

5.1.1 网考的编排（学习中心管理员/考点管理员）

当有学习中心下的班级报考至考点后，该考点的考点管理员，或者所属的

学习中心管理员，点击考试计划维护中的当前考试计划的“编排”下方的设置

按钮，跳转到编排页面。在编排页面，能看到总的报考人次。

由考点进行考场编排。编排完成后，需要进行编排确认，确认后，其时间

单元编排，考场编排数据均不可修改，不可重置。且生成了考生的准考证信



18

息。（编排确认后，分部可以可撤销该考点的确认状态，然后该考点才可以重

新编排）

支持编排后的数据导出功能。

图 K5.1

编排完毕后，可查看

图 K5.2

注意事项：如果报考数据有调整，可以点击重置编排后再次“全部编

排”。经过此操作，考生已经下载准考证的，需要重新下载。

5.1.2 纸考编排

由分部或者学院进行编排，学习中心及考点只查看编排数据
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1.支持按试卷号，按考场，按考生的不同的维度进行编排数据的统计和查看，

以及导出

2. 支持正式考场的导出。

考场编排查看（按试卷号）和考场编排查看（按考场）这两个是给纸考的

考场编排查看（按考生）是给纸考和网考一起查看的
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5.2 考点计划维护

打开“考务管理”-“考试计划”-“考点计划维护”-“编排”。

纸考绑定物理考场：物理逻辑考场对应（此功能暂未开放）

1.当分部或者学院完成纸考编排时，考点即可进行物理与逻辑考场对应。

支持多个逻辑考场对应同一个物理考场（选做）

图 K5.3

5.3 打印门签（学习中心管理员/考点管理员）

打开“考务管理”-“考试计划”-“考场编排查看”，

1.完成编排后，打印门签,
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2. 导出座位表

图 K5.4 门签

图 K5.5 座位表

3. 打印考场签到单:在“考场编排查看（按试卷号）”页面中，点击“导出考场签到

单 EXCEL”，然后选择某个考点进行导出

针对网考编排：

无门签，考场签到单，只可以导出考生编排数据
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图 K5.6
4.考场情况表

在“考场编排查看（按试卷号）”页面中，点击“导出考场情况表 EXCEL”，然后

选择某个考点进行导出

5. 打印考试通知单

在“考场编排查看（按试卷号）”页面中，点击“导出考试通知单 EXCEL”，然后

选择某个考点进行导出
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6. 导出详细的考生编排数据：在“考场编排查看（按考生）”页面中，根据查询条件，

查询自己考点信息后，进行导出即可

针对网考编排：也可在此页面导出对应编排数据
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